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DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
ARCHIVIO DI STATO DI ALESSANDRIA

PROCEDURE PER LA PRENOTAZIONE E L’ACCESSO IN SALA STUDIO

Premessa

E pienamente ripristinato il servizio per le ridegca distanza, cui si consiglia di ricorrere il piu
possibile entro le modalita illustrate alla pagina

http://www.archiviodistatoalessandria.beniculturdindex.php?it/188/ricerche-a-distanza

Per il pagamento delle copie digitalizzate verraaocettati solo versamenti via bonifico.

Orari temporanei di apertura al pubblico

L’Archivio di Stato di Alessandria riaprira al pubm a partire dal 25 maggio 2020.
In questa fase iniziale verranno osservati i setjoeari settimanali:

lunedi e venerdi dalle ore 8.10 alle ore 13.15;
martedi dalle ore 8.10 alle ore 16.45;

mercoledi e giovedi chiuso al pubblico, ma e g#aih servizio di ricerca a distanza.

Che cosa fare prima di recarsi in Archivio di Stato

Per le disposizioni di contenimento del contagivi@b9 saranno ammessi in sala studio due utenti
al giorno, previa prenotazione entro i due gioavidrativi precedenti, con ricevuta di conferma da
parte dell’Archivio.

La richiesta per [laccesso avviene esclusivamentda ve-mail all'indirizzo
asal.salastudio@beniculturali.it. Nella prenotagiodevono essere indicati: nome, cognome,
recapito telefonico (indispensabile per agevolage cbmunicazioni), oggetto della ricerca,
archivio/fondo che si intende consultare, per ussimao di tre unita richiedibili al giorno, elencate
con segnature archivistiche il piu precise possibil

La consultazione della cartografia € temporaneagnsrgpesa.

Chi si reca in Archivio per la prima volta nel 202€evera il modulo di iscrizione alla sala studio,
che deve essere restituito via mail compilato, ditone accompagnato da copia di un documento di
identita: la procedura, interamente telematicaedmwenire prima dell'ingresso in sala studio. I
modulo deve essere inviato in formato PDF; nonmsaraccettati moduli in altri formati.

Dal momento che gli utenti non potranno consul@lrenventari cartacei in sala studio, in via
prioritaria I'assistenza archivistica viene forngar via telefonica o per e-mail al momento della
prenotazione o di prima iscrizione, includendo lasgbilita di invio di elenchi/inventari



digitalizzati in tutto o in parte al richiedenteimglirizzandolo nella pagina web del sito istituzae
recante gli strumenti di ricerca resi man manoahdpli online.

Ogni utente pud consultare un solo pezzo per valia, prorogabile per i successivi sette giorni,
secondo le linee guida ministeriali che prevedoma guarantena per le carte e i volumi di archivi e
biblioteche. Il medesimo utente pud nuovamente wWtar® i mazzi gia presi in visione, entro i
limiti di tre unita richiedibili al giorno, senzaservare il periodo di quarantena.

Procedure al momento dell’accesso in Archivio di &to e per la consultazione in sala studio
L'utente

- accede all'lstituto munito di propri guanti e rolasrine: non saranno forniti dpi;

- misura la temperatura tramite il termoscannerzo@sato in atrio;

- igienizza i guanti in atrio e sala studio congwtti forniti dall’Archivio;

- utilizza I'armadietto e la postazione in saladébuassegnatigli;

- mantiene costantemente la distanza interpersainaleneno un metro;

- @ provvisto di propria cancelleria e fa in modormbn doverla richiedere al personale d’Archivio o
ad altri utenti;

- compila il foglio firma di accesso (sostitutiveldregistro di ingresso in sala studio) e il moddio
“autocertificazione misurazione temperatura”, nahlg dovra attestare di aver provveduto in atrio
alla rilevazione della temperatura corporea, ragaltnon superiore a 37,5°, e di non essere
attualmente sottoposto alla misura della quarantedell'isolamento fiduciario con sorveglianza
sanitaria ai sensi della normativa in vigore;

- prima di consultare i documenti ha cura di passai guanti una salvietta di carta fornitagli, per
rimuovere i residui delle sostanze chimiche e nmmaminarne i documenti; successivamente alla
consultazione, procede a una nuova sanificazionguaeti;

- visiona un’unita alla volta;

- provvede con mezzi propri (macchina fotografisaartphone) alle riproduzioni digitali di
documenti: € temporaneamente sospeso il serviziotaliproduzione per la consultazione in sala
studio (fotocopie).



